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KATA PENGANTAR

Kami panjatkan puji dan syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, atas berkat rahmat dan karunia-
Nya kami dapat menyusun Petunjuk Teknis Penggunaan Aplikasi Video Conference (WebEx) sebagai guest.
Isi panduan ini secara umum menjelaskan spesifikasi, fitur-fitur, dan cara menggunakan WebEx untuk
penggunaan komunikasi jarak jauh menggunakan perangkat video dan audio. Panduan ini diharapkan
dapat menjadi petunjuk bagi para Pegawai dilingkungan Badan Meteorologi Klimatologi dan Geofisika.

Kami menyadari dimungkinkan masih terdapat kekurangan dalam menjelaskan penggunaan
Aplikasi Video Converence (WebEx). Untuk itu, kami mengapresiasi jika ada kritik dan saran yang
membangun untuk menyempurnakan panduan ini.

Diperiksa dan Disetujui oleh Disusun Oleh

Ttd Ttd

Akbar Hendri Satria WD
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1. INFORMASI APLIKASI

WebEx adalah sebuah aplikasi online yang dikembangkan oleh Cisco yang membuat para
pengguna saling berkolaborasi lewat gambar, video, dan suara dari mana pun secara lebih mudah. WebEx
mengkombinasikan komunikasi lewat Telepon dengan tampilan di layar komputer. Tidak perlu
menghabiskan biaya untuk perjalanan dan melakukan pertemuan, cukup melalui penjelajah web di meja
masing-masing dan lebih produktif dibandingkan mengirim file yang akan didiskusikan lewat email.

Aplikasi ini dapat memungkinkan pengguna melakukan video conference melalui desktop dan

mobile yang memiliki spesifikasi yang sesuai dengan minimum requirements.

2.  SPESIFIKASI MINIMUM PERANGKAT VIDEO CONFERENCE

2.1 Desktop
2.1.1 Windows
v Windows 7; 8; 8.1; 10 (32/64 Bit)
v" Windows Server 2008; 2008 R2 (64 Bit)
v" Minimum CPU Intel Dual-Core 2.XX GHz or AMD processor (Rekomendasi RAM 2 GB)
v’ JavaScript and cookies diaktifkan
v' Browser Chrome ter-update
v Dilengkapi webcam, microphone dan speaker.

v" Mac 0S10.10; 10.11; 10.12; 10.13; 10.14 (Minimum)
v" Minimum Intel CPU-based (2 GB of RAM minimum)
v’ JavaScript and cookies diaktifkan
v' Browser Chrome ter-update

2.1.3 Linux
v" 0S Ubuntu 12.x and 14.x (Gnome) (32 bit)

0S Red Hat 5, 6 (32 bit)

OS Open SuSE 13.1, 13.2 (all 32-bit)

Minimum Intel or AMD x86

JavaScript and cookies diaktifkan

ASANENR NN

Browser Chrome ter-update

2.2 Mobile
2.2.1 Android
v" Minimum versi Android 4.3
CPU Minimal Dual Core
Minimum screen resolution (320 x 240)

RN

Aplikasi minimum WebEx Meetings Mobile version 9.0
2.2.2i0S

<

Minimum versi iOS 9.0

<

Aplikasi minimum iOS WebEx mobile app v10.1


http://www.cisco.com/
https://id.wikipedia.org/wiki/Telepon
https://id.wikipedia.org/wiki/Komputer
https://id.wikipedia.org/wiki/Penjelajah_web

3. SYARAT PELAKSANAAN VIDEO CONFERENCE
v" Memiliki Desktop (PC) ataupun perangkat mobile yang memenuhi minimum requirements
seperti yang disebutkan pada spesifikasi minimum perangkat video conference.
v" Memiliki Koneksi Internet minimal 512 Kbps

\

Menggunakan Browser Chrome ter-update

v' Operator video conference memiliki email yang berfungsi pemberitahuan dari admin video
conference terkait Meeting Number dan link Meeting video conference

v' Unit kerja mengirim surat permohonan penyelenggaraan video conference dengan
menyertakan keterangan sebagai berikut (form terlampir) :

Nama Kegiatan

Waktu penyelenggaraan (tanggal dan jam),

Tempat

Deskripsi kegiatan

Nama, alamat email, no telepon dari PIC dari setiap peserta yang akan ikut dalam
kegiatan tersebut

Informasi kebutuhan lain, misalnya di rekam dan atau di streaming, dsb.

4. LANGKAH — LANGKAH PELAKSANAAN VIDEO CONFERENCE WEBEX

BMKG memiliki 5 site untuk pelaksanaan video conference dengan fungsi yang disesuaikan dengan

tema kegiatan, yaitu:

e https://Meeting-bmkg.WebEx.com (Digunakan untuk keperluan penting BMKG)

e https://room-bmkg.WebEx.com (Digunakan untuk keperluaran Kesekretariatan BMKG)

e https://meteo-bmkg.WebEx.com (Digunakan untuk keperluan Bidang Meteorologi)

e  https://klimat-bmkg.WebEx.com (Digunakan untuk keperluan Bidang Klimatologi)

e https://geof-bmkg.WebEx.com (Digunakan untuk keperluan Bidang Geofisika)

Link diatas dapat diakses sesuai kategori tema kegiatan. Pada saat melakukan video conference,
admin menggunakan 2 cara untuk mengundang para peserta, cara yang pertama yaitu dengan
memberikan Number Meeting + Password dan cara yang kedua yaitu dengan cara mengirimkan Link

room WebEx.

Panduan penggunaannya adalah sebagai berikut:

4.1 Via Desktop (Contoh:Windows 7 64 Bit)
4.1.1 Cara Bergabung Dengan Menggunakan Meeting Number
e Buka Aplikasi Web browser (contoh: chrome)

e Ketikan alamat https://meteo-bmkg.WebEx.com (Contoh: Bidang Meteorologi) pada web

browser



https://meeting-bmkg.webex.com/
https://room-bmkg.webex.com/
https://meteo-bmkg.webex.com/
https://klimat-bmkg.webex.com/
https://geof-bmkg.webex.com/
https://meteo-bmkg.webex.com/

= English  Classic View | (I URLINEY

Join a Meeting o

Cisco Webex Meetings Desktop App
The Webex Mastings deskiop spp alows you to sart and join
meetings quickly and easily. You can schedule, start, and join

meetings from your desktop or diractly from Microsoft Ouflook

Download

Gambar 4. 1 Tampilan aplikasi WebEx masukkan kode Meeting

e Jika pertama kali PC atau komputer koneksi ke WebEx menggunakan browser chrome, maka
akan membutuhkan add ons WebEx

/M Kotak Masuk (1 X V G contoh SOP vid: X VE PERSYARATAN X V G Standard Oper= X VU SetUp WebEx - X \\/ 3 YouTube X Vo Champions Lea: X V@ mailbmkg.goid X \D - g

& C | 8 Secure | https;//meetings.webex.com/collabs/meetings/joinMeeting r (4]

Step 1 of 2: Add WebEx to Chrome

Follow this one-time process to join WebEx meetings quickly in the future

Add WebEx to Chrome

Don't want to use an extension? Run a temporary application to join this meeting.

Gambar 4. 2 Tampilan menu plugin WebEx




e Lalu klik add ons to WebEx

/M Kotok Masuk ( xV 5 contoh SOP vid

“ C | & Secure | https//meetings.

webex.com,

x

Add "Cisco WebEx Extension”? a
1367,

it can:
+ flead snd change al your data on the websies you vt

+ Communicate with cooperating native applications

Qpen in Web Store Add extension

e O

Follow this one-time process to join WebEx meetings quickly in the future

Don't want 1o use an extension? n 10 join this meeting

xV PERSYARATAN | x { G Standard Opers: X VU SetUp Webt - x I YauTube % \ @ ChampiorsLes. x V(5 mailbmig.goid x\\ \ m
etin otin % 6 0 :

Gambar 4. 3 Tampilan tambahkan ekstensi cisco WebEx

e Masuk Area Video conference

O Post Form - Google Chrome

- X

£ https;//seamolec.webex.com/mc3000/mestingcenter/ne

show/newdocshowframe.do?eptParams=QUhTSwAAAAID_ATADDB-PakbM10-sk_CChlIYuloucYdTTWxMrmbZuhO6PouoF7bBFt ¥

Starting WebEx...
(

Sull having trouble? Run a temporary application to jein this mesting Immediately.

Gambar 4. 4 Tampilan Proses masuk ke Room Video conference




e Area Video conference

e Edit Share View Audio Dartiopant Meefing Help

Q BMKG INDONESIA

Prevew caly

Gambar 4. 5 Tampilan Area room Video conference

4.1.2 Cara Bergabung Dengan Menggunakan Link Room WebEx

Cara yang kedua admin akan memberikan link room WebEx, contoh link sebagai berikut:
https://meteo-bmkg.WebEx.com/meet/support76

Buka Aplikasi Web browser (contoh: chrome)

Copy-Paste link room WebEx pada web browser

Masukkan nama dan alamat email, lalu klik/ enter Join Meeting

B tpes @ MACMIBEDMINO. Q) Aupors (@ AsaSanen

@ Y & meteo-bmigaebexcom

]

liaifi
cisco \Webex

Engish | Classic view (RN

= BMKG INDONESIA's Personal
~ ™= Room
== Wpsineleo-bmig.webex com/meetisup... | 571468 979
—
|$‘ Masukkan Nama UPT/ User

l:> Masukkan Email UPT/ User

©) More waysto join

3 2019 Gisco andior its affiiatss. Al rights raserved.

Gambar 4. 6 Tampilan pengisian nama dan email



https://meteo-bmkg.webex.com/meet/support76

e Jika pertama kali PC atau komputer koneksi ke WebEx menggunakan browser chrome, maka akan
membutuhkan add ons WebEx

/M Kotak Masuk (1- % Y G contoh SOP vid: X \_’E PERSYARATAN = X Y G Standard Oper= X yu Set Up WebEx - X \/ O YouTube x V. Champions Lea: X V@ mailbmkg.goid X \D -8

&« C | & Secure | https://meetings.webex.com/collabs/meetings/jcinMesting T O

Step 1 of 2. Add WebEx to Chrome

Follow this one-time process to join WebEx meetings quickly in the future.

Don't want to use an extension? Run a temporary application o join this meeting

Gambar 4. 7 Tampilan menu plugin WebEx

e Lalu klik add ons to WebEx

/ ™M Kotsk Masuk il % ) 4 G contoh SOPwd: X V PERSYARATAN  x V. G Standard Oper= X VU Set Up WebEx xvn YouTube x VQ Chempions Les X VQ madbmkggod X \\ \

“ C & Secure | hitps//meetings.webex.com t

x
Add "Cisco WebEx Extension”? a

+ Read and change all your dats on the websites you vist

+ Communcate with coogersting natue spplcations

n Web Store Add extension 1
A

o157 6 A S e e ) | L 1§ § 1S

Follow this one-time process to join WebEx meetings quickly in the future

Don't want to use an extension? R r lic to join this meeting

Gambar 4. 8 Tampilan tambahkan ekstensi cisco WebEx



e Masuk Area Video conference

Starting WeDbEx...

Gambar 4. 9 Tampilan Proses masuk ke Room Video conference

e Area Video conference

fle EGt Share View Audio Bamiopant Meeting Help Connected »

1 BMKG INDONESIA @ E)

----------

e

Gambar 4. 10 Tampilan Area room Video conference

4.1.3 Cara Mengkonfigurasi Audio dan Video

Pada saat berada di room video conference menu audio dan video harus diaktifkan supaya dapat
berkomunikasi dengan peserta lain. Menu audio mempunyai dua fitur yaitu speaker berfungsi untuk
mendengarkan (output) suara dari peserta lain dan fitur microphone berfungsi untuk masukan (input)

7



suara yang dapat di dengar oleh peserta lain. Menu video berfungsi untuk mengaktifkan kamera sehingga
dapat melihat visualisasi dari peserta video conference.

Pada saat Join ke sebuah room dengan kode Meeting tertentu maka tampilan awalnya adalah
sebagai berikut:

25 BMKSG INDONESIA % -]

20l Lising Compurte: 4P High Definition Webcsm
o -
fore options T

i I mak Showhi v e setion 7et: ©

Connect Audio and Video

Gambar 4. 11 Tampilan awal untuk mengaktifkan Audio dan Video

e Pilih Perangkat speaker yang terpasang dengan PC sesuai yang diinginkan

Fle Edi Share View Audio Darticpant Meeting Help Connected =

o] 1 BMKG INDONESIA @ @

(10 Select Video Connectien

sesuai perangkat <:| A s
yang digunakan g s sysem setung ot gm0

Prieview only

Pilih Speaker s campu WP Dt W

Connedt Audio and Video

Gambar 4. 12 Tampilan opsi perangkat speaker yang digunakan
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e Pilih Perangkat Microphone yang terpasang dengan PC sesuai yang diinginkan
9
o] 2 BMKG INDONESIA @ 4
.
e———
Pilih Mic sesuai
perangkat yang
digunakan
Gambar 4. 13 Tampilan opsi perangkat microphone yang digunakan
e Pilih Perangkat Kamera yang terpasang dengan PC sesuai yang diinginkan
Q

T3 BMKG INDONESIA @

.
A

Audio and Video Connection x

%, Select Audic Connecticn (b Select Video Cannection

e Pilih Kamera sesuai dengan
perangkat yang digunakan

0 Inegrated Microphone Amra..

More options Ne Vi

Connect Audio and Video

Gambar 4. 14 Tampilan opsi perangkat kamera yang digunakan




Connected «

e Setelah perangkat dipilih, klik Connect Audio and Video

Q
Fle Edit Share

View Audio Participanl Meeting Help
1 BMKG INDONESTA *

[}

Audio and Video Connection

(] Select Video Connectien

R, Select Audio Cannecticn

E> Connedt Audio and Video
[Connect Audia and Video|

Gambar 4. 15 Tampilan pengaturan audio dan video

414 Cara ON/ OFF Audio dan Video
Fitur Audio dan Video merupakan fungsi yang paling penting dalam pelaksanaan video conference

karena peserta dengan narasumber dapat berkomunikasi secara lisan dan visual. Tampilan antar muka

ketika Audio dan Video dalam posisi ON adalah sebagai berikut:

Cisco Webex Mestings

Q

Ble Edt Share View Audio Rarticipant Meetng Help

@

2 BMKG INDONESIA

o

|

1
|

i

Jika icon mic dan video berwarna seperti ini

merupakan indikator ON (nyala)

Kamera ON <:| -

&
200000

Gambar 4. 16 Tampilan Audio Video ON
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Pada saat berjalannya video conference posisi ON/OFF Audio sangat penting karena akan mengganggu

mengakibatkan jalannya Meeting tidak kondusif apabila peserta tidak memahami fungsi “Mute” dan

“Unmute”. Dapat di klik pada iconnya hingga berubah warna seperti gambar berikut:

“Mute” (Microphone tidak aktif) Video OFF
indikatornya

indikatornya

indikatornya indikatornya

Cara matikan dan non aktifkan Microphone dan kamera pada saat Video conference, dengan mengklik

icon mic dan video hingga warna icon berubah seperti gambar berikut:
(-]

File Ede Share View Audio Parbcipert Meeting Help

“Unmute”  (Microphone  aktif) n Video ON

Cissn Webex Meatings

o 433 BMKG INDONESTA

)

|

Indikator Mic dan Kamera OFF (Mati)

iy
050000"

Gambar 4. 17 Tampilan ON/ OFF Audio dan Video
Ketika saat video conference berlangsung Host (Admin) bertindak sebagai moderator yang
mengatur jalannya video conference, sehingga ketika Host mengintruksikan microphone di “mute” maka
peserta wajib mute/non aktifkan microphonenya.

4.2 Via Mobile

4.2.1 Cara Bergabung Dengan Menggunakan Meeting Number
e Android
v

v

Buka Aplikasi Web browser (contoh: chrome)

Ketikan alamat https://meteo-bmkg.WebEx.com (Contoh: Bidang Meteorologi) pada web
browser

v" Jika di ponsel Android belum terinstall aplikasi WebEx maka akan otomatis diminta untuk

download aplikasi, langkahnya adalah sebagai berikut:


https://meteo-bmkg.webex.com/

i.  Klik Join by Number dan ii.  Klik Download iii.  Klik Install
isikan Meeting Number

e 13MB/s () R

11:28 +:6.0KB/s (] = «428KB/s (& = @D 1529

& Join Meeting < i & Google Play Q

@ ps//meteo-bmkgwebexcom (O © X i i o ke

AN -|$KLIK — Cisco Webex Meetings |~ = "~ ™ Cisco Webex Meetings
Download the app for the full | _Pownioad ) Cisco Systems, Inc.

Please enter the meeting number:

I [Gaw] imeeting experier G
Klik
o Install

Business

Jakarta Time

Learn More BMKG INDONESIA's

o o i s Personal Room Tk @ & i
196K reviews 39MB Rated for 3+ © Down

Join via installed app
B

N
cisco Webex

Tap into a Webex meeting, wherever you are, with
Webex Meetings for Android!

READ MORE
Ratings and reviews (6]
< u @ < u ®

Gambar 4. 18 Proses Instalasi WebEx pada Android

v" Buka aplikasi WebEXx, klik Join Meeting lalu masukkan kode Meeting nya

Isikan Kode Meeting, iii. Tampilan area room
nama dan email video conference

. 140KB/s () = @D

i Join Meeting ii.

3.7KB/s () T @B

+:20.9KB/s (@ T D

< Join Meeting

Isikan kode
t ! E> meeting

@ ° If you are invited to a Personal Room,
T 7 you can enter the URL
3 company.webex.com/meet/username
Y Ketik nama
6 | ! " UPT/ User
Ketik email
a2 | u = UPT/ User Q BMKG INDONESIA (host)
L

See all of your upcoming Webex
meetings and easily schedule one
on the go.

KLIK

~ 2 .

@ . o the | hi £ -— A
q‘ wer t y6 u it o pn = Call over Internet

a s df g h j k | Gl Call my video system

R s

Don't have an account? Sign up

2~ z xcvVvbnma@
- e 0000
| @ 4

cisco UM
= @® < » @ <

Gambar 4. 19 Proses Join Meeting Dengan Meeting Number pada Android

e iPhone
v Buka Aplikasi Web browser (contoh: chrome)
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v" Ketikan alamat https://meteo-bmkg.WebEx.com (Contoh: Bidang Meteorologi) pada web
browser

v" Jika di iPhone belum terinstall aplikasi WebEx maka akan otomatis diminta untuk download
aplikasi, langkahnya adalah sebagai berikut:

i.  Klik Join by Number dan | ii. Klik Download iii. Klik Install
isikan Meeting Number
will TSEL & 13.36 @ 21% 1 wll TSEL = 13.37 @ % @ safari atl T 13.38 @ 15%0 )
& meteo-bmkg.webex.com (&) @& meteo-bmkg.webex.com < Hari Ini Klik Download
All Meetings | Join by Number Cisco Webex Meetings |- ~ ::Ai:;:gr:N ehex
o Download the app for the ful (ABcwriosal = 9s
meeting experience.

Please enter the meeting number:

a—] . .

BMKG INDONESIA's fomyer =

Personal Room . ’
Jakarta Time i> KI I k Apa Yang Baru Riwayat Versi

Learn More
Join via installed app Versi 39.6.0 1bin lalu

Cisco H «Apple CarPlay support

Teodketik Kode

»Auto-adjustment of your video brightness
Meeting disini

+Recording stop button support lainnya

Pratinjau

X

< SRl "

Gambar 4. 20 Proses Instalasi WebEx pada Iphone

v" Buka aplikasi WebEx, klik Join Meeting lalu masukkan kode Meeting nya

i.  Join Meeting ii. Isikan Kode Meeting, iii. Tampilan area room
nama dan email video conference
@ Telegram wil 121 @ 36% 0 )4 @ Telegram il T 1413 @ 38% M )4 @ Telegram wil T 14.17 @ a2% [ b4
{é} Cancel Join Meeting oL

Meeting Number or URL

If you are invited to afna Room, you can enter
the URL
o compapy.webex.com/met/ugername
{sikan ‘meeting number
Webex Meetings
Klik Join Meeting

Join meetings P
here, any time. 4 N
y \
Isikan nama dan email - TI1 |
A
. UPT/ user b
= Call Over Internet
T
Don't have an account? Sign Up @) Call My Video System

dhali e "‘.
cisco T

Gambar 4. 21 Proses Join Meeting Dengan Meeting Number pada Iphone
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https://meteo-bmkg.webex.com/

4.2.2 Cara Bergabung Dengan Menggunakan Link Room WebEx
e Android
v" Cara yang kedua admin akan memberikan link room WebEx, contoh link sebagai berikut:
https://meteo-bmkg.WebEx.com/meet/support76
v" Klik alamat link tersebut maka otomatis akan membuka aplikasi WebEx seperti langkah
berikut (note: jika di ponsel belum terinstall aplikasi WebEx maka akan otomatis diminta

untuk download aplikasi):

i.  Klik link maka otomatis menuju antarmuka ii. Tampilan area room video
berikut conference

+.648KB/s (X] =

. 140KB/s G & D

Webex Meetings

Isikan nama

[) UPT/ user
4

Isikan email
| ) UPT/ address
A

CANCEL Q BMKG INDONESIA (host)

"™ A

1 2 3 4 5 6 7. 8 9 0 —_

qwer T tyuiop = Call over Internet

asdf gh j kI 31 Call my video system

Teovamurn sy

s, © .o 9@‘°
[ ] @ 4

Gambar 4. 22 Proses gabung dengan link pada Android

e iPhone
v' Cara yang kedua admin akan memberikan link room WebEx, contoh link sebagai berikut:
https://meteo-bmkg.WebEx.com/meet/support76
v" Klik alamat link tersebut maka otomatis akan membuka aplikasi WebEx seperti langkah
berikut (note: jika di ponsel belum terinstall aplikasi WebEx maka akan otomatis diminta

untuk download aplikasi):
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https://meteo-bmkg.webex.com/meet/support76
https://meteo-bmkg.webex.com/meet/support76

Klik link maka otomatis menuju antarmuka ii. Tampilan area room video conference
berikut

=

= Call Over Internet

" Call My Video System

Gambar 4. 23 Proses gabung dengan link pada iPhone

4.2.3 Cara Mengkonfigurasi Audio dan Video
Pada saat berada di room video conference menu audio dan video harus diaktifkan supaya dapat

berkomunikasi dengan peserta lain. Menu audio mempunyai dua fitur yaitu speaker berfungsi untuk
mendengarkan (output) suara dari peserta lain dan fitur microphone berfungsi untuk masukan (input)
suara yang dapat di dengar oleh peserta lain. Menu video berfungsi untuk mengaktifkan kamera sehingga
dapat melihat visualisasi dari peserta video conference.
Berikut tutorial mengaktifkan audio dan video pada perangkat mobile Android dan iPhone:
e Android
v' Pada saat Join ke sebuah room dengan kode Meeting tertentu maka dimenu antar muka
terdapat opsi untuk aktivasi audio melalui call over internet dan call my video system
v Pilih opsi Call Over Internet dan ikuti langkah — langkah berikutnya seperti gambar dibawah
ini:
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i. Klik opsi call over ii.  Klik Allow iii. Audio sudah ON
Internet

. 140K8/s G T 3D ++.376KB/s ) +..509KB/s ) | GD

Q BMKG INDONESIA (host) 8, Allow Webex
record audio?

Pilih opsi Call over Internet DENY
:-r A

= Call over Internet Disconnect audio from
the More menu.

[3) Call my video system

R

] @® <

Gambar 4. 24 Proses aktivasi audio WebEx pada Android

v" Setelah audio pada posisi ON selanjutnya lakukan aktivasi pada video dengan klik logo video,

dan ikuti langkah — langkah berikutnya seperti gambar dibawah ini:

i.  Klik icon Video lalu akan ii.  Klik Start my video ii.  Video sudah ON
muncul pop up setting,

lalu klik allow

- 477KB/s () ) 1535 «.170KkB/s () & GD «+206K8/s (] = G

.
Allow Webex Meet © BMKG INDONESIA (host) Q BMKG INDONESIA (host)

to take pictures and = .
record video? Klik Start my video

DENY ALLOW

ator Audio
ideo ON

Preview only

START MY VIDEO

Test android

Gambar 4. 25 Proses aktivasi video WebEx pada Android
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e iPhone

v' Pada saat Join ke sebuah room dengan kode Meeting tertentu maka dimenu antar muka
terdapat opsi untuk aktivasi audio melalui call over internet dan call my video system
v Pilih opsi Call Over Internet dan ikuti langkah — langkah berikutnya seperti gambar dibawah
ini:
i Klik opsi call over ii. Klik Oke iii. Audio sudah ON
Internet
@ Telegram wil T 147 @ 42% T )4 Wil TSEL & 1419 @ 44% W )4

“Webex Meet" Ingin
Mengakses Mikrofon

Be heard in the meeting and connect
to nearby devices.

Tidak Boleh

Call Over Internet

1
(@) Call My Video System

Gambar 4. 26 Proses aktivasi audio WebEx pada iPhone

Setelah audio pada posisi ON selanjutnya lakukan aktivasi pada video dengan klik logo video, dan
ikuti langkah — langkah berikutnya seperti gambar dibawabh ini:

i. Klikicon Video lalu akan ii.  Klik Start my video iii. Video sudah ON
muncul pop up setting
wll TSEL & 14.20 @ 44% W )4 wil TSEL & 14.20 ® 2a% )4 Wil TSEL & 14.20 @ a4% W 4
a a 8

Q BMKG INDONESIA (host)

Tl

Klik icon Video

Test iphone (me) Test iphone (me)

Start My Video

Gambar 4. 27 Proses aktivasi video WebEx pada iPhone

You are sencing your video.
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4.2.4 Cara ON/ OFF Audio dan Video

Pada saat berjalannya video conference posisi ON/OFF Audio sangat penting karena akan
mengganggu mengakibatkan jalannya Meeting tidak kondusif apabila peserta tidak memahami fungsi
“Mute” dan “Unmute”. Posisi ON/ OFF pada video juga sangat penting, untuk mengubahnya dapat di klik
pada iconnya hingga berubah warna seperti gambar berikut:

“Mute” (Microphone tidak aktif) Video OFF

indikatornya

indikatornya
“Unmute”  (Microphone  aktif) Video ON

indikatornya @ indikatornya @

5. FITUR

Terdapat beberapa fitur penting yang dapat digunakan oleh peserta Meeting yang ada pada room
video conference sebagai berikut:

5.1 Fitur Chat

Pada saat video conference berlangsung, WebEx terdapat fitur chat yang dapat digunakan oleh
semua peserta apabila ada pertanyaan atau ada kendala teknis dalam permasalahan video conference
tersebut. Aturan yang ada yaitu dengan menuliskan nama dan asal di fitur Chat, lalu ketikkan sejumlah
permasalahan atau pertanyaan yang ada.
5.1.1 Desktop
° Klik icon chat untuk membuka tampilan menu chat

o Cisco WebEx Meetings - Kesiapan UPT koordinator Untuk Posko Lebaran 1440H di Wilayah BBMKG 1 - 8 x

File Edt Share View Audio Participant Meeting Help U Connected »

B - T - .
a BALAI WILAYAH | M. v v Particpants

4 OTI PUSIARKOM
BM 4D BALAIWILAYAH | MEDAN
O BMKG
ssk2pku >
ssk2pku
P 4> Stageof Padang Panjang (Sumbar)
4} Staklim Del Serdang
4 stametbatam >

T 4 Stasiun Geofisika Tuntungan

Gambar 4. 28 Fitur chat dengan meng-klik icon chat pada Desktop
. Terdapat opsional chat dengan everyone atau dengan salah satu peserta Meeting
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(o] Cisco WebEx Meetings - tes =A%
file Edit Share View Audio Participant Meeting Help Connected »
artcips
o =
g BMKG
Waiting for others to join
Cha
Isian chat
Tujuan peserta chat 0
© 000000 <~
Close Chat|

Gambar 4. 29 Opsional fitur chat pada Desktop

5.1.2 Mobile
. Android
v" Pada tampilan Android fitur chat dapat dilakukan dengan klik icon participants dan memilih
lawan chat sesama peserta atau ke semua peserta seperti gambar dibawah ini:

i.  Klik icon pojok kanan atas untuk masuk ke ii.  Tampilan participant, klik participant
menu participants yang ingin di chat atau klik icon chat
pada bagian bawah untuk everyone

L]
4 {  Participants (3)
Klik > 27
14 Testandroid o g
(me)
= BMKG INDONE.. o
=0 (hos)
H  Hendri ] g

Q BMKG INDONESIA (host)

Chat dengan seluruh peserta

Test android (me) @
L] @® < L @® L |
Gambar 4. 30 Fitur Chat pada WebEx dengan Android

. iPhone
v" Pada tampilan Android fitur chat dapat dilakukan dengan klik icon participants dan memilih
lawan chat sesama peserta atau ke semua peserta seperti gambar dibawah ini:
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i Klik icon pojok kanan atas untuk masuk ii. Tampilan participant, klik participant
ke menu participants yang ingin di chat atau klik icon chat

pada bagian bawah untuk everyone

Wl TSEL & % )} all TSEL & 14.22 @ 45% 14

4 Participants (3)

Test iphone

Q (me)

== BMKG INDONESIA -

=) (host)

H  Hendri o> g
9

Q BMKG INDONESIA (host) U

\ Klik untuk chat everyone
Test iphone (me) [

0000 2

Gambar 4. 31 Fitur Chat pada WebEx dengan iPhone

Raise Hand

5.2 Fitur Share Content

Pada saat video conference berlangsung, terdapat fitur share conten yang dapat digunakan oleh
semua peserta apabila ingin menampilkan sebuah screen pada Desktop/ Mobile milik sendiri agar dapat
dilihat oleh peserta lainnya. Fitur ini dapat menampilkan berbagai window sedang terbuka, dapat
menampilkan file ppt, doc, pdf dan lain — lain.
5.2.1 Desktop
° Klik icon chat untuk membuka tampilan menu chat

File Edit Share View Audio Participant Meeting Help Connected »

©

BMKG

]

Share Content

@ Google Chrome {8 Microsoft Edge

& +

Share Local File Share Webex File Other Applications New Whiteboard

Share Screen °:>° Q e Q . °

Gambar 4. 32 Fitur Share Content pada Desktop
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. Share Conten (contoh: Window Microsoft Office)

@ H

e mse oo baskiavour s e Q] 5 and controi i
i} el e o = M S R cles £aBbCedC AaBh 4085CcDn 01 AaBbCCDE CeDe AaBLCD:  AsBRCEDC AsTDC
5 A 3 o Sbtte SubtEm._Cmphas Pp— it |ruispun.| 1TC e

Paste BrU-muA-F-4-|=

Clpkasve

Wik opd eoh owr B WikAlow W Ao sdsh ON

« iphone
 pada sat oin ke sebuah room dengan kode meeting fertentu maka
Imuka terdapet opsi untuk skisvass sudio melalul call over internet dan

Gambar 4. 33 Fitur Share Content office pada desktop

5.2.2 Mobile
. Android
v" Klik icon more option untuk memilih fitur sharing seperti gambar berikut:

i.  Klik icon more option ii.  Klik share screen ji. Share screen ON bisa
diarahkan ke file yang ingin
ditampilkan

. 74.7K8/s (1 T GD

(@] sTOP sHARING

ANNOTATION

Q BMKG INDONESIA (host)

Disconnect audio

Turn Off Speaker

TA o Mo (8
; 8
Klik

Create shortcut’ Info Settings

Test android (me) @ .
)| (2) (D) (el &
Find device | Share screen| Chatwith  Poliing y
everyone
]

® < [ ] @® E

Tools.

Gambar 4. 34 Fitur Share Conten WebEx pada Android

. iPhone
v" Klik icon more option untuk memilih fitur sharing seperti gambar berikut:
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Klik icon more option

ii. Klik share content

Berikut content yang

dapat di share oleh
user dengan fitur ini
@ Telegram wll T 13.47 @ 100% () 4 wll TSEL & 14.20 @ 45% ([ )4 Wl TSEL & 14.21 @ 45% @ )4
jol jol 4 Share Content
(&) Share Screen

Q BMKG INDONESIA (host) )

test iphone (me)

Klik
Tl

hare. konten/
ppt/-cee-

O] &

Info Settings

3

‘Audio Devict

Chat with
Everyone

Find Devicefl Share Content

Cancel

6. CARA KELUAR DARI MEETING
6.1 Desktop

. Langkah keluar dari room video conference pada Desktop adalah sebagai berikut:

3 M ) 0ol

Polling

&

@, How to Share 3-D Object

Recently Shared
Whiteboard

Box

Dropbox

Google Drive

IBM Connections Cloud
Microsoft OneDrive
Files

Photos

Gambar 4. 35 Fitur Share Conten WebEx pada iPhone

Q

(o]

File Edit Share View Audio Participant Meeting Help

End Meeting

Do you want to end the meeting

Cancel

Waiting for others tﬁin

Klik end meeting

Klik icon end meeting

Connected »

v Participants

BMKG (H
=0

v Chat

To:  Everyone

x

Gambar 4. 36 Keluar dari Meeting pada desktop
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6.2 Mobile

. Langkah keluar dari room video conference pada Perangkat Mobile adalah sebagai berikut:
e  Android e iPhone
se = ® s
ol &

2. Klik

1. Klik

Do¥ou want to leave the meeting?

! eave Meeting

Gambar 4. 37 Keluar dari Meeting pada Mobile
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